Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o Javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka 13. Statuta Puckog
otvorenog u¢ilista Donja Stubica, ravnateljica Puckog otvorenog ugilista Donja Stubica
dana 20. 12. 2023. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE U
PUCKOM OTVORENOM UCILISTU DONJA STUBICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje postupak nabave robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)
za koje sukladno odredbama Zakona o Javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog Clanka je vrijednost nabave izraZena bez
PDV-a.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:

1) izuzeéa propisana &lancima 29.-35. Zakona o javnoj nabavi, bez obzira na vrijednost
pojedinog predmeta nabave

2) nabave: knjiga i struéne literature, pretplata na Casopise, reprezentacije, kotizacija, smjestaja
na sluZbenim putovanjima, prijevoza na sluzbenim putovanjima (npr. autobusne i Zeljeznicke
karte, cestarine i sl.), licence i baze podataka, sitni inventar, potrogni materijal i sl. kada nije
uobicajno izdavanje pisanih ponuda i narudzbi

3) nabave izazvane izvanrednim vanjskim dogadanjima izvan kontrole i neovisne o volji
narucitelja i njegovih radnika, koji se nisu mogli previdjeti, sprijegiti, izbjeéi ili otkloniti (visa
sila)

4) nabave koje su nuzno potrebne iz razloga iznimne zurnosti, zbog nepredvidenih dogadaja,
ako bi zbog vremena potrebnog za provedbu postupka propisanog ovim Pravilnikom za
naruCitelja nastala Steta odnosno ako bi doslo do ugroze radnika koji obavljaju poslove u
prostoru naruéitelja.

II.  PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 EUR a
manja od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manja od 66.360,00 EUR za radov_e_
provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave, koje ima najmanje 3 (tri) ¢lana, koji
ne moraju biti svi zaposlenici Puckog otvorenog ucilista Donja Stubica.



Clanak 3.
Ravnatelj/ica donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od

10.000,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00
EUR za radove, koja obvezno sadri-

- naziv predmeta nabave
- procijenjena vrijednost nabave
- podatke o osobama koje provode postupak

a moze sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale
bitne podatke.

IIl.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 10.000,00 EUR

Clanak 4.
Provedbu postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 10.000,00
EUR provodi ravnateljica i zakljucuje izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
Narudzbenicu potpisuje ravnatelj/ica.

IV.  PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EUR I MANJA OD 26.540,00
EUR ZA NABAVU ROBA I USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EUR ZA
RADOVE

Clanak 5.
Postupak jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00 EUR, a
manja od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manja od 66.360,00 EUR za radove,
zapo¢inje danom donoSenja Odluke o podetku postupka jednostavne nabave koju donosi
ravnatelj/ica.

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 EUR, a manje od 26.540,09
EUR za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 EUR za radove, naruditelj provodi
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta na naéin koji
omogucuje dokazivanje o primitku.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

- Naziv javnog narucitelja

- Opis predmeta nabave 1 troskovnik

- Procijenjenu vrijednost nabave

- Kiriterij za odabir ponude

- Upvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti

- Rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

- Nacin dostavljanja ponuda

- Adresu na koje se ponude dostavljaju ) ‘

- Internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno

- Kontakt osobu naruéitelja, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 dana od dana zaprimanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

[znimno, vode¢i ra¢una o postivanju pravila tr#i$nog natjecanja, poziv za dostavu ponude moZe
S¢ uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- Kada to zahtijevaju tehnicki il umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava na temelju
posebnih Zakona i drugih propisa

- Kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga medija, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih
usluga, zdravstvenih usluga, usluga vjeStaka, usluge obrazovanja, konzultantske usluge,
konzervatorske usluge

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- Kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost
V. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI, SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 7.
Narucitel) moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu ¢lanka 251., 252., 254. Zakona o javnoj nabavi.
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedece vrste
jamstva:

1. Jamstvo za ozbiljnost ponude za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva
za uredno ispunjenje ugovora

2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza

3. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da u jamstvenom quu ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva, sukladno sklopljenom
ugovoru

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne sr??ije _b_iti V%éi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraée od roka
valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narugitelj mora traZiti njihovo
produZenje.

Narucitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.



OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 8.
Ponpde se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva naruditelja, naziva ponuditelja,
naziva predmeta nabave i naznakom ,,NE OTVARAJ.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznadenim rednim brojevima stranica (redni broj

str“amcqfukupan broj stranice ponude) na nadin da se onemoguci naknadno vadenje, odnosno
umetanje stranica.

Po‘vjerens_tvlo za provedbu postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak otvaranja, pregleda i
ocjene pristiglih ponuda u roku od 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

PosFupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje 2 (dva) &lana
Povjerenstva i o istome sastavljaju zapisnik.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda su tajni do donosenja odluke o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema ¢lanku 283. i
284. Zakona o javnoj nabavi.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

VIL ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 10.
Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 EUR, a manje od
26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manja od 66.360,00 EUR za radove, Narugitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadr#i:

1. Podatke o naruditelju

2. Predmet nabave za koji se donosi odluka

3. Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
4. Datum donoS$enja i potpis odgovorne osobe

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu
ponuda

Narucitelj dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju, stjece uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi roba i/ili usluga odnosno radova.

Prilikom sklapanja ugovora o nabavi roba i/ili usluga odnosno radova naruditelj se ob-vezuje od
ponuditelja ishoditi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza
ukoliko je 1sto bilo trazeno pozivom za dostavu ponuda.

Evidenciju ugovora iz ovog ¢lanka vodi raGunovodstvo.



Clanak 11.

Ponuda koja ne zadovoljava uvjete se odbija.

Narugitelj ¢e ponistiti postupak Jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga odnosno manje od 66.360,00 EUR za radove, ako:
L. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile poznate prije
pokretanja postupka,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka,

3. nije pristigla niti jedna ponuda,

4. nakon odbijanja ponuda ne ostane ni jedna valjana ponuda.

U Obavijesti o ponistenju postupka Jednostavne nabave, naruéitelj navodi:

Podatke o narucitelju

Predmet nabave

Obrazlozenje razloga ponistenja

Datum donosenja i potpis odgovorne osobe

e B

Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj je duZan dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv naéin.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, te prestaje vaZiti dosadasnji Pravilnik o provedbi
postupka jednostavne nabave Puckog otvorenog uéilista Donja Stubica (Klasa: 003-05/17-01/01
Urbroj: 2113-02-17-01 od 30.06.2017.).

Clanak 13. '
Ovaj Pravilnik objavljen je 20. 12. 2023. na oglasnoj plo¢i Puckog otvorenog ucilista Donja Stubica
te web stranici Puckog otvorenog uéilista Donja Stubica i stupa na snagu osmog dana od dana
objave.

+ U{Ravnateljica
Matiuela/Frinéié, mag. bibl.

MLUET
Klasa: 406-04/23-01/01
Urbroj: 2113-02-23-01



